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Zatgcznik do zarzadzenia Rektora WSISIZ nr 432/2015 z dnia 29 maja 2015 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizowania i realizowania stazy krajowych
w ramach projektu ,Inzynier Informatyk — Pewniak na Rynku Pracy”

REGULAMIN
organizowania i realizowania sta  zy krajowych w ramach projektu
JINZYNIER INFORMATYK — PEWNIAK NA RYNKU PRACY”

Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyj  nego Kapitat Ludzki Priorytet IV
Szkolnictwo Wy zsze i Nauka, Dziatanie 4.1 Wzmocnienie i rozw¢j pot encjatu
dydaktycznego uczelni oraz zwi ekszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym
znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Podzial anie 4.1.2 Zwiekszenie liczby
absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gos podarki opartej na wiedzy

Termin realizacji projektu: od 01.09.2012 r. do 31. 12.2015rr.

|. Postanowienia ogolne
§1.

W tresci niniejszego regulaminu sg uzywane wymienione nizej sformutowania, ktorym

przypisano nastepujgce znaczenie.

1. Regulamin — regulamin organizowania i realizowania stazy krajowych w ramach projektu
JNZYNIER INFORMATYK — PEWNIAK NA RYNKU PRACY”.

2. Uczelnia — Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania w Warszawie.

3. Woydziat — Wydziat Informatyki Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i Zarzgdzania.

4. Projekt — Projekt POKL 4.1.2 INZYNIER INFORMATYK — PEWNIAK NA RYNKU
PRACY".

5. Staz - odptatna, trzymiesieczna forma praktycznego zdobywania wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji przez studentéw Uczelni — uczestnikow Projektu, odbywana w wymiarze
minimum 20 godzin tygodniowo. Staze odbywajg sie u wskazanego przez stazyste
pracodawcy, ktory zostat zaakceptowany przez Komisje d.s. Stazy na podstawie oceny
zgodnosci jego profilu dziatalnosci z profilem ksztatcenia studenta. Celem stazu jest
podwyzszenie kwalifikacji zawodowych, zdobycie doswiadczenia zawodowego oraz
wzmocnienie umiejetnosci praktycznych i kompetencji studentow.

6. Stazysta - osoba realizujgca Staz, ktéra ma status studenta i jest uczestnikiem Projektu
w chwili rozpoczecia Stazu oraz przez caty okres jego trwania.

7. Stypendium — stypendium stazowe przyznane i wyptacane w okresie trzech miesiecy.

8. Pracodawca — podmiot przyjmujacy studenta na staz, ktory spetnia ponizsze warunki:

a) profil prowadzonej przez niego dziatalnosci pokrywa sie z profilem ksztatcenia
na kierunku ,informatyka”,

b) wyraza che¢ wspétpracy z Uczelnig i akceptuje Regulamin,

C) jego dziatalnos¢ gospodarcza jest wpisana do Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego
rejestru wymaganego przepisami prawa,

d) nie jest w stanie upadtosci.

9. Umowa — umowa na realizacje stazu zawarta pomiedzy Uczelnig, Pracodawcy i Stazystg
wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego regulaminu.
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10. Ocena przebiegu studidow - ocena wyliczona zgodnie z zasadami opisanymi w 8 19, ust.
3 i 5 Regulaminu Studiéw WSISIZ za okres pierwszych 5 semestréw studiow.
11. Komisja d.s. Stazy - komisja powotana przez Rektora Uczelni, ktérej zadaniem jest
kwalifikowanie studentéw do odbycia stazu, w skladzie:
a) Kierownik Projektu — przewodniczgcy Komisji,
b) Z-ca Kierownika Projektu
c) Prodziekan Wydziatu Informatyki WSISIZ.

§ 2.

Staz moze, na wniosek studenta i za zgodg dziekana Wydziatu, zosta¢ zaliczony jako
studencka praktyka zawodowa na podstawie dokumentacji stazu.

§ 3.

Nadzor merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg Kierownik Projektu oraz Z-ca
Kierownika Projektu

§4.

Oprocz postanowien niniejszego Regulaminu stazyste obowigzujg postanowienia
Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie ,Inzynier Informatyk — Pewniak na rynku pracy”.

II. Rekrutacja na staz
§5.

1. O staz moze ubiegaé sie student Uczelni, ktory pisemnie potwierdzit zapoznanie sie z
regulaminem i zlozyt w dziekanacie Wydziatu w ciggu 14 dni od daty ogtoszenia naboru
na staze nastepujgce dokumenty:

a) deklaracje uczestnictwa w stazu (formularz dostepny nha stronie internetowej
Projektu (http://informatyka-projekt.wit.edu.pl/), w ktérej samodzielnie wskazat
pracodawce wyrazajgcego gotowosc przyjecia go na staz.

b) Cv,

c) kopie zaswiadczen, listbw polecajgcych, certyfikatow potwierdzajgcych
aktywnos¢ w organizacjach studenckich i pozarzadowych, o ile takie posiada,

d) zaakceptowany przez pracodawce program stazu na formularzu dostepnym
na stronie internetowej Projektu (http://informatyka-projekt.wit.edu.pl/),

2. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Projektu moze przediuzy¢ termin zlozenia
wymaganych dokumentow.

3. Braki formalne lub niezachowanie form dokumentéw okreslonych przez niniejszy
Regulamin jest podstawg do odmowy przyjecia zgtoszenia lub jego odrzucenia przez
Komisje.

[ll. Kwalifikacja na staz — Komisja ds. Stazy
§5

1. Komisja ds. Stazy rozpatruje wnioski o zakwalifikowanie na staz w terminach podanych
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Projektu (http://informatyka-
projekt.wit.edu.pl/). Wybor kandydatéw do odbycia stazu nastepuje na podstawie listy
rankingowej utozonej w oparciu 0 punktacje przyznang kandydatowi w trzech
kategoriach:
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a) ocena przebiegu studiow — od 0 do 50 punktow,

b) udokumentowana aktywnos¢ studenta (np. publikowanie artykutéw, udziatu w
pracach kota  naukowego, samorzadu  studentow, inkubatorze
przedsigbiorczosci) — od 0 do 20 punktéw,

c) ocena stopnia zgodnosci profilu dziatalnosci prowadzonej przez zgtoszonego
pracodawce z profilem ksztalcenia na kierunku ,informatyka” i celami stazu —
od 0 do 30 punktéw

Na staz zostajg zakwalifikowani kandydaci, ktorzy uzyskali najwiekszg liczbe punktéw w
rankingu w ramach liczby miejsc stazowych przewidzianych w Projekcie.

Komisja ds. Stazy informuje kandydatow o wynikach postepowania kwalifikacyjnego
bezzwlocznie po ustaleniu listy kandydatow, ktérym przyznano staz.

W przypadku rezygnacji kandydata zakwalifikowanego z odbycia stazu, Komisja moze
poinformowaé kolejnego kandydata z listy rankingowej 0 mozliwosci przyznania stazu.

IV. Odbywanie stazu
§6

Dla kandydatow zakwalifikowanych do odbycia stazu Biuro Projektu przygotowuje
umowe okreslajgcg warunki odbywania stazu oraz wyptacania stypendium. Umowe
podpisujg Rektor, Kierownik Projektu, upowazniony przedstawiciel Pracodawcy oraz
Stazysta. Wzdér umowy stanowi zalgcznik do niniejszego Regulaminu. Komisja ds. Stazy
wyznacza termin podpisywania umow przez kandydatow na staz.

Niepodpisanie umowy przez kandydata na staz w terminie wyznaczonym przez Komisje
ds. Stazy jest rownoznaczne z odmowg jej podpisania. W takim przypadku kandydat
traci mozliwos¢ odbycia stazu. Na niewykorzystane miejsca stazowe Komisja d.s. Stazy
moze zakwalifikowaé kolejnych kandydatow z listy rankingowe;.

Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, poza podpisaniem umowy jest zobowigzany do
wypetnienia i zilozenia w Biurze Projektu pozostatych dokumentéw stazowych
wskazanych przez Komisje d.s. Stazy.

Stazysta jest zobowigzany do zapoznania sie z regulaminami wewnetrznymi
Pracodawcy i ich przestrzegania w ramach ustalonego porzadku pracy.

Stazysta jest zobowigzany do podpisywania listy obecnosci i sporzgdzania miesiecznych
sprawozdan z wykonywanych w ramach stazu zadan.

Stazysta jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji stuzbowych
udostepnianych mu w czasie stazu, w tym danych osobowych pracownikow i klientéw
Pracodawcy.

Korespondencja z Pracodawcami jest prowadzona za posrednictwem Biura Projektu.

§7

W kazdym miesigcu liczba godzin stazu musi wynosi¢ 80.

Kazdy miesigc stazu musi zostac przez stazyste udokumentowany listg obecnosci, ktorej
wzér stanowi zalgcznik nr 3 do umowy zawartej ze stazystg. oraz sprawozdaniem,
ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 4 do umowy zawartej ze stazystg. Stazysta jest
zobowigzany dostarczy¢ wymienione dokumenty do 4-go dnia nastepnego miesigca po
miesigcu dokumentowanym. W przypadku nieterminowego dostarczenia listy lub
sprawozdania Uczelnia zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyplaty stypendium.

W ciggu 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia stazu Stazysta jest zobowigzany do
zlozenia w Biurze Projektu Swiadectwa odbycia stazu.

Projekt ,,INZYNIER INFORMATYK — PEWNIAK NA RYNKU PRACY™
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V. Wyplata stypendium
§8

1. W okresie odbywania stazu stazyscie przystuguje prawo do otrzymywania stypendium
na warunkach okreslonych w zawartej z nim umowie o realizacje stazu, ktérej wzoér
stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu.

2. Stypendium jest wyplacane przelewem na rachunek bankowy stazysty podany w
deklaracji uczestnika Projektu. Stypendium jest wyptacane po zakonczeniu miesigca
kalendarzowego, w ktérym Stazysta odbywat staz.

3. W przypadku wystgpienia op6znien w przekazaniu $rodkéw na realizacje Projektu ze
strony Narodowego Centrum Badan i Rozwoju na rzecz Uczelni, Uczelnia zastrzega
sobie prawo do zawieszenia wypfat stypendium do czasu otrzymania kolejnej transzy
dofinansowania. Jednoczesnie Uczelnia zobowigzuje sie do wyplaty zalegtego
stypendium bez naliczonych odsetek za zwioke, niezwtocznie po otrzymaniu srodkéw na
ten cel.

VI. Zawieszenie wyptaty stypendium
§9

1. Stazysta traci prawo do otrzymywania stypendium w przypadku, gdy:
a) zostanie skreslony z listy studentow,
b) zinnych powodow przestaje by¢ uczestnikiem Projektu,
c) postepuje niezgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu,
d) nie przestrzega warunkdéw umowy o realizacje stazu, w tym ustalonego czasu
pracy i sposobu wykonywania obowigzkéw powierzonych mu przez
Pracodawce.
2. O zawieszeniu stypendium i/lub jego przywréceniu decyduje Kierownik Projektu w
porozumieniu z prodziekanem Wydziatu.

VII. Przepisy kohcowe
8§10

1. Kandydatowi na staz przystuguje prawo do wniesienia odwotania od decyzji Komisji ds.
Stazy do Rektora w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest
ostateczna.

2. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych postanowien Regulaminu
decyzje rozstrzygajgce podejmuje Kierownik Projektu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2014 roku.
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